
MATKALASKU

Itä-Suomen yliopisto
Yksikön osoite:
Postinro/-toimip.:
Liitteet kpl:

Nimi: IBAN-tilinumero:

Kotiosoite: BIC-koodi (SEPA-maat*):

Henkilötunnus: Pankin nimi (muut kuin SEPA-maat*):

Sähköposti: Pankin osoite (muut kuin SEPA-maat*):

Matkan aihe (Travelissa Kuvaus): Matkatyyppi (pudotusvalikko):

Maksava yksikkö: Matkakohde ja -reitti (Travelissa Otsikko):

Matka alkanut:
pvm klo

Yksikön matkasihteeri: Matka päättynyt:
pvm klo

Lentoliput:

Junaliput:

Bussiliput:

Taksi, perustelut:

Auton käyttökorvaus, perustelut ja ajoreitti:
km:

Majoituskulut:

Muut kulut:

Päivärahat: €/kpl pvr lkm

Kokopäivä (ei aterioita tai 1 ateria)

Kokopäivä (2 ateriaa, päiväraha 50 % alennettuna):

Puolipäivä (ei aterioita)

Puolipäivä (1 ateria, päiväraha 50 % alennettuna):

Yömatkaraha:

Ateriakorvaus:

Ulkomaan päiväraha (ei aterioita tai 1 ateria):

Ulkomaan päiväraha (2 ateriaa, päiväraha 50 % alennettuna)

Ulkomaan ositettu päiväraha (ei aterioita)

Ulkomaan ositettu päiväraha (1 ateria, 50 % alennettuna)

Allekirjoitus ja päiväys / 201

Matkustajan tiedot:

Erittely matkakuluista:

Matkan tiedot:

Yhteensä

Vastuualue:



Matkalaskuun on liitettävä tositteet aina kun ne on saatavilla. Kuitittomista kuluista maksetaan korvaus julkisen taksan mukaan.

Matkalasku on toimitettava kahden kuukauden kuluessa matkan päättymisestä.

Ulkomaan ositettu päiväraha: Suomeen palattaessa palkansaajalla on oikeus puoleen viimeksi päättyneeltä matkavuorokaudelta maksetusta
ulkomaanpäivärahasta, jos työmatkaan käytetty aika ylittää viimeisen ulkomaan alueella tai sieltä lähteneessä laivassa tai lentokoneessa päättyneen
täyden matkavuorokauden yli kahdella tunnilla.

Jos palkansaaja jonakin matkavuorokautena saa ilmaisen tai matkalipun hintaan sisältyneen ruoan, päiväraha maksetaan 50 prosentilla alennettuna.
Ilmaisella ruoalla tarkoitetaan kokopäivärahan tai ulkomaanpäivärahan kohdalla ollen kahta ja osapäivärahan kysymyksessä ollen yhtä ilmaista ateriaa.
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